INSTITUTET FOR
RATTSHISTORISK
FORSKNING
Grundat av Gustav

& Carin Olin

RIKTLINJER FOR ANSOKAN, BESLUT OCH ERSATTNING

Antagna av styrelsen den 12 oktober 2026

1. INLEDNING

Detta dokument innehaller riktlinjer for ansdkan om och utbetalning av medel fran Olinska
stiftelsen (Institutet for rattshistorisk forskning). Riktlinjerna utgor generella forhallningsregler
avsedda att utgoéra ett stdod for dels potentiella stipendiater, dels stiftelsens styrelse och
sekreterare. Styrelsen provar dock varje ansdkan for sig och kan komma att avvika frén

riktlinjerna om det beddms lampligt.

2. ANSOKAN

Allmdint

2.1. Ansdkan ska goras digitalt till stiftelsens e-postadress (info@olinfoundation.com).

2.2. For att en ansokan ska provas vid det ndstkommande styrelsemotet ska den ges in senast
tio arbetsdagar fore motet. Ansokningar som ges in senare dn denna tidpunkt provas
normalt forst vid motet efter det ndstkommande; detta géller dven i de fall det evenemang
eller den resa som ansdkan avser kommer att 4ga rum dessforinnan. Det finns emellertid

inget hinder mot att ansokan prdvas 1 efterhand.
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2.3. En ansokan bor innehalla en detaljerad budget och ange det totala belopp som s6ks om

inte annat framgar nedan.

2.4. Styrelsens beslut motiveras inte. Om styrelsen anser att en ansdkan behover kompletteras
eller fortydligas kommer sokanden att kontaktas i fragan. Ett avslag innebar alltséa ett
definitivt stidllningstagande som i1 normalfallet inte kan fordndras genom att ansdkan

justeras.

Resor
2.5. En ansOkan avseende medel for en kortare resa (maximalt en vecka) behdver inte

innehalla nagon budget.

Publikationer

2.6. Om det projekt som en ansdkan avser &r tdnkt att utmynna i en fristdende publikation ska
denna publiceras i stiftelsens regi. Bidrag ldmnas alltsd normalt inte for arbeten som ska
publiceras av andra forlag. S6kanden bor darfor redan i sin ansdkan ange att han eller
hon samtycker till att arbetet, om styrelsen s beslutar, publiceras av stiftelsen och laggs
ut pa dess hemsida. Detta géller dock inte artiklar och andra kortare skrifter som ar

avsedda att tas in 1 en tidskrift eller en antologi som publiceras av annat forlag.

2.7. En ansdkan om att publicera ett arbete i stiftelsens regi behdver inte innehélla ndgon
uppskattning av kostnaderna for sjdlva publiceringen (formgivning, tryckning,
distribution m.m.). I den man ansdkan ocksa avser andra kostnader (t.ex. inkomstbortfall

under tjinstledighet eller resekostnader) ska detta ddremot anges.
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2.8. Stiftelsen ger inte definitiva besked angéende publicering innan manus har l&dmnats in.
Styrelsen kan i tiden dessforinnan ange att den stéller sig positiv till ett visst projekt, men

ett sadant stéllningstagande &r inte bindande.

Konferenser m.m.

2.9. Medel for genomforande av konferenser och liknande arrangemang tilldelas normalt
endast om stiftelsen star vird for arrangemanget. Sokanden bor déarfor ange detta i sin
ansokan. Ansvaret for arrangemanget kommer dock i praktiken fortsatt ligga pa

sOkanden.

2.10. Det bor for deltagarna tydligt framga att stiftelsen dr vard for arrangemanget, exempelvis
genom att en eventuell webbplats ldggs upp pé stiftelsens konferenshemsida och genom

att stiftelsens logotyp anvinds pd program och annat tryckmaterial.

Ersdttning for inkomstbortfall vid tjdnstledighet m.m.
2.11. Ersittning kan beviljas for inkomstbortfall vid tjidnstledighet for forskning. Erséttning
motsvarar 1 sadana fall den faktiska inkomstforlusten, dvs. dels nettolonen, dels

pensionsavsattningar.

2.12. Ersittning kan ocksé i speciella fall — exempelvis nir sokandens begéran om tjinst-
ledighet avslés i tiden efter att en ansdkan bifallits — beviljas avseende eget arbete utfort

under fritiden.
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3. BEGARAN OM OCH UTBETALNING AV ERSATTNING

Begdran om ersdttning
3.1. Begiran om utbetalning av erséttning ska normalt goras efter det att resan eller
arrangemanget ifrdga har genomforts. Erséttning for inkomstbortfall under tjanstledighet

kan dock betalas ut 1 forvag.

3.2. Begdran gors digitalt till stiftelsens e-postadress. Den ska bestd av en sammansatt PDF-

fil bestdende av dels ett forséttsblad, dels bilagor.

3.3. Pa forsittsbladet ska anges vilket projekt eller liknande som ersittningsbegéran avser,
vilka delbeloppen dr, vad den sokta erséttningen totalt uppgar till och vilket konto det
ska betalas ut till. Om erséttningen ska betalas ut till ett konto i1 en utldndsk bank ska
IBAN- och BIC-nummer anges. Om en utgift har betalats 1 utlindsk valuta ska beloppet
pa forsittsbladet omvandlas till svenska kronor, sidvida inte mottagaren ar bosatt
utomlands. Om ansokan avser traktamente ska sokanden pa forséttsbladet ange hur

traktamentet har beréknats och vilka avdrag som ska goras (se mer i punkt 3.12 nedan).

3.4. Samtliga kostnader ska styrkas med kvitton eller liknande verifikat. Dessa ska bifogas
som bilagor till begidran om ersittning i samma ordning som de olika delposterna anges
pé forsdttsbladet. Kvittona behdver inte skickas in till stiftelsen 1 original, men sdkanden

bor behalla dem fram till dess att utbetalning skett.

3.5. Ersittning kan betalas ut antingen till s6kanden, om denne bekostat utgiften, eller direkt
till den som tillhandahéller den tjénst som utgiften avser (exempelvis ett cateringforetag).

I det senare fallet bor sokanden se till att fakturan stélls ut pa stiftelsen och skickas till
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dess e-postadress. Av fakturan ska tydligt framga vilket evenemang e.d. som den avser.
Betriaffande sadana utgifter som faktureras direkt till stiftelsen behdver sdkanden inte

komma in med négon begéran av det slag som beskrivits ovan.

Allmdént om vad ersdittningen omfattar

3.6.

3.7.

Erséttning utgar i enlighet med styrelsens beslut. Det innebdr att andra eller storre
kostnader dn sddana som angetts i ansokan och godkints av styrelsen inte ersitts utan en
tilliggsansokan. Smirre avvikelser som hanfor sig till fordndringar 1 penningvérdet eller

svarigheter att vid ansdkan ange exakta belopp kan dock godtas.

Om inte annat framgar innebdr ett bifall till en ansdkan inte att sokanden far disponera
det beviljade beloppet efter eget skon. Ersittning utgar endast for sidana kostnader som
ansokan avser. Det beviljade totalbeloppet (inklusive smérre avvikelser, se ovan) utgor
ett tak for den ersittning som kan betalas ut utan ett nytt styrelsebeslut. Om sokandens
faktiska utgifter understiger det sokta beloppet kommer erséttningen att motsvara de
faktiska kostnaderna. Om sokanden vill foreta andra eller fler aktiviteter &n de som
omfattas av beslutet behover han eller hon gora en tilliggsansdkan, 4ven om de nya
kostnaderna ryms inom det ursprungligen beviljade beloppet. Det ovan sagda giller inte
i de fall da den sokta och beviljade erséttningen inte motsvarar kostnader eller inkomst-

bortfall (se frimst punkten 2.12 angdende ersittning for eget arbete).

Resor

3.8.

Erséttning for resor beviljas avseende transport med &ndamaélsenligt férdmedel.
Erséttning ldmnas som utgangspunkt endast betrdffande resor i andra klass eller

motsvarande, med undantag for tagresor, dir ersittning for resa med forsta klass kan
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utga. Flygresor ersitts endast om den tidsvinst som uppnés jamfort med andra fairdmedel
uppgar till minst tvd timmar. Erséttning for parkering av egen bil pa flygplatsen pa
avreseorten ersétts endast om kostnaden motsvarar eller understiger kostnaden for resa
till och fran flygplatsen med taxi. Resor med egen bil ersétts med det schablonbelopp

som Skatteverket faststéller.

3.9. Ersittning for logi beviljas som hogst avseende det antal nétter som angetts i ansokan
och godkénts av styrelsen. Erséttning utgdr for rimliga kostnader vilket innebér att
vistelse pd femstjarniga hotell och andra boenden i liknande klass inte ersitts. Vid

vistelse pd samma plats 1 6ver tvd veckor bor andra alternativ dn hotell dvervégas.

3.10. Om ovanstaende riktlinjer asidosdtts utan godtagbar anledning eller foregéende
godkédnnande fran stiftelsen kommer erséttning inte att utgd fullt ut. Resor i forsta klass
med annat fardmedel &n tdg och boende pé femstjarniga hotell ersdtts som utgdngspunkt
endast till hélften. I 6vriga fall gérs en provning av vad som framstar som en rimlig

kostnad i det enskilda fallet.

3.11. Erséttning kan inte utgé for bokningar som inte har betalats med pengar (utan med poéng,

gratisnétter och liknande).

3.12. Ersittning for traktamente kan utgé dven om det inte anges 1 ansokan. Ersittning betalas
ut 1 enlighet med Skatteverkets riktlinjer. Det innebér bl.a. att avdrag ska goras for
samtliga méltider som s6kanden inte har bekostat sjdlv (oavsett om dessa har bekostats
av stiftelsen eller annan). Det ankommer péd sdkanden att 1 sin begdran om erséttning

redovisa samtliga forhdllanden av betydelse for berdkning av traktamentet.
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Konferenser m.m.
3.13. Ersdttning utgar for samtliga de kostnader som har samband med anordnande av
arrangemanget vilka har godkénts av styrelsen. Ett bifall betrdffande en konferens

innebdr diremot inte i sig att stiftelsen atar sig att publicera en eventuell konferensskrift.

3.14. Ett bifall till en ansokan betrdffande en konferens omfattar, om inte annat anges, medel
for framtagande av program och andra liknande trycksaker. Detta géiller &ven om medel

for dessa dndamal inte har sokts uttryckligen.

3.15. I den mén styrelsens beslut omfattar ersittning for konferensmiddag eller liknande kan
under denna post erséttning utgd for som mest tre glas alkoholhaltiga drycker per person

och maltid.

Ersdttning for inkomstbortfall vid tjidnstledighet m.m.

3.16. En begéran om ersdttning avseende inkomstbortfall vid tjdnstledighet ska styrkas med
(1) en kopia av beslutet om tjinstledighet eller annan handling som utvisar ledighetens
varaktighet och omfattning; (2) en 16nespecifikation eller likande som utvisar sokandens
nettolon i tiden fore tjanstledigheten; (3) i den mén erséttning begirs avseende uteblivna

pensionsavsdttningar, handlingar som styrker deras storlek.
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4. REDOGORELSE FOR GENOMFORDA PROJEKT

4.1. Genomforda projekt bor redovisas for stiftelsen. En kort redogorelse for hur projektet
fortlopt ar normalt tillracklig. I de fall ett projekt &r tankt att utmynna i en publikation
behdvs dock ingen ytterligare redovisning utdver publikationen, savida inte projektet ar
mycket omfattande. I detta senare fall bor korta delredovisningar ldmnas en gang om

aret.

4.2. Om ett beslut endast avsett deltagande 1 en konferens eller liknande behover utfallet inte

redovisas.
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